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Référence EG45 - ALTSEC -04-2024 BAUDIN
Service BAUDIN CHATEAUNEUF LY ciircauncue
Localisation Centre

Contrat Alternance

Expérience Débutant(e)

Secteur Batiment

Formation BAC + 2

Statut Employé

Fonction GO06 Assistant(e)

Type de poste Alternance

Contexte et définition du poste

BAUDIN CHATEAUNEUF est un groupe centenaire pluridisciplinaire qui a su s’imposer comme
un des leaders dans le secteur du BTP grace a ses savoir-faire reconnus au niveau national et
international.

Le Département ENTREPRISE GENERALE concoit, réalise et rénove des ouvrages uniques,
complexes et durables, en marché public ou privé, en neuf ou réhabilitation. Ses moyens
permettent d’intervenir au niveau national sur des opérations importantes pour toutes formes
de dévolutions de I'appel d'offres travaux aux Marchés Globaux de Performance.

Nous recherchons un Alternant - Assistant (H/F) pour la rentrée 2024.

Poste basé a Chateauneuf sur Loire (45)

Tu es étudiant dans le domaine du secrétariat et tu souhaites apprendre le métier d’Assistant ?
Alors, cette offre est faite pour toi !

Sous la responsabilité de ton tuteur, tu auras pour missions de :
- Réaliser la gestion administrative du département,
- Assurer la prise en charge des appels entrants de clients, particuliers et prestataires,

- Réaliser le suivi administratif des dossiers d'affaires.

Profil recherché
Tu es notre alternant ideal si ...
- Tu prépares un BAC +2 dans le domaine administratif (BTS GPME, BUT GEA GEMA ..)),

- Tu as des connaissances sur les outils informatiques,
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- Tu es rigoureux, autonome et polyvalent,
- Tu es réactif et tu prends des initiatives,
- Tu aimes t'investir dans ton travail.

Nous t'offrons de l'authenticité, une histoire, de l'autonomie et de vraies possibilités de
développement !

Le Groupe Baudin Chateauneuf recrute en permanence sur toute la France, des
alternants et des stagiaires sur tous niveaux de formation.

Clique sur postuler et viens nous rejoindre !
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